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Guatemala, 31 de julio de 2019
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Sefior
Mario Renato Monterroso Garcia ' '
Viceministro del Deporte y la Recreacion |

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle miinforme
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 6092-2019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero
603-2019 correspondiente al periodo del 2 al 31 de julio del presante ano, y para el

cobro de mis honorarios estoy presentando factura Setie A nimero 0041,

ACTIVIDADES REALIZADAS:
i. Apoyé en el desarrollo de lineamientos que permitan organizar, controlar y
agilizar la documentscion que ingresa de las diferentes unidades
administrativas de Iz Direccién General del Deporte y la recreacion para firma

de las autoridades del Despacho Viceministerial.
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Apoyé en el desarrollo de lineamientos para Ia verificacion y entrega de los
documentos emitidos por el Despacho Viceministerial a las diferentes
unidades de la Direccion General del Deporte y la Recreacién y cualquier
institucion externa.

3. Apoyé en la atencion de consultas internas y externas de competencia del

Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

4. Apoyé en el desarrollo de estadisticas relacionadas a I documentacién
recibida en el Despacho Viceministerial.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brindé apoyo en realizar el tramite respectivo para atender las gestiones
enviadas al Vicedespacho del Deporte y la Recreacion



2. Brindé apoyo en recibir documentacion dirigida al Vicedespacho del Deporte
Yy la Recreacion. ' ' '

3. Brindé apoyo en la revisién de documentos para firma de las autoridades del
Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

4. Brindé apoyo en archivo para correcto manejo de Ia documentacion que
ingresa y egresa del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

5. Brindé apoyo en consultas internas Yy externas de competencia al
Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

6. Brindé apoyo en Ia actualizacion de la base de datos de Ia documentacién del
Vicedespacho del Deporte.
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